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พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ข้ันตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใตกรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียน

ประจาํวนั เพ่ือเขยีน บนัทึก

ประจาํวนัเอกสารหาย 

2. พนกังานสอบสวนลงนามใน

บนัทึกประจาํวนัในขอ้ท่ีรบัแจง้

3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจาํวนั

มอบสาํเนา บนัทึกประจาํวนัให้

ผูแ้จง้* ประชาชนมีทางเลือกท่ี

สามารถใชบ้รกิารได ้ท่ีสถานี

ตาํรวจใกลเ้คียงท่ีสะดวก แจง้

ความ ออนไลน ์

(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรบัแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรบั 

ตามใบสั่ง 

 
1. นาํใบสั่งไปพบพนกังาน

สอบสวนเพ่ือกาํหนดอตัรา

เปรียบเทียบปรบั2. ชาํระ

ค่าปรบัท่ีเสมียนเปรียบเทียบ

ปรบั รบัใบเสรจ็ และ

ใบอนญุาตขบัขี่(กรณีไม่ตอ้ง 

บนัทึกคะแนน)* ประชาชนมี

ทางเลือกท่ีจะสามารถใช ้

บรกิารช าระค่าปรบัทาง

ไปรษณียห์รือธนาคา 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรบัแจง้ 



3. การสาํเนาบนัทึก

ประจาํวนั  เก่ียวกบัคด 

1. ยื่นคาํรอ้งขอคดัสาํเนา

บนัทึกประจาํวนั ต่อพนกังาน

สอบสวน2. เมื่อหวัหนา้สถานี

พิจารณาแลว้มี ความเห็น

อนญุาต3. เจา้หนา้ท่ีเสมยีน

ประจ าวนัสาํเนาบนัทึก 

ประจาํวนัใหน้ายตาํรวจสญัญา

บตัรรบัรอง สาํเนาถกูตอ้ง มอบ

ใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 

4. การขอถอนคาํรอ้งทกุข ์ 1. พนกังานสอบสวนเวร

เจา้ของคดี หรือ รอ้ยเวร

ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ

คดีและ อธิบายขัน้ตอนการ

ดาํเนินคด ี

3. บนัทึกปากคาํและลงลายมือ

ชื่อในสมบุญัชี ยึดและรกัษา

ทรพัย(์กรณียดึของกลาง) ลง 

บนัทึกประจาํวนับนัทึกการถอน

คาํรอ้งทกุข ์คดีความผิดอนั

ยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจง้ความเป็น

หลกัฐาน  กรณีไม่

เก่ียวกบัคด 

1. พนกังานสอบสวนซกัถาม

รายละเอียด ขอ้เท็จจรงิและ

ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสารท่ี 

เก่ียวขอ้ง อธิบายขอ้กฎหมาย 

2. ลงบนัทึกประจาํวนั 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



6. การขอประกนัตวั

ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรือผูม้ีประโยชน์

เก่ียวขอ้งนาํ หลกัประกนัยื่นคาํ

รอ้งขอปล่อยชั่วคราวต่อ 

พนกังานสอบสวน หรือเจา้

พนกังานตาํรวจ  

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ

หลกัฐาน ถกูตอ้งครบถว้น 

3. บนัทึกสญัญาประกนั และมี

ความเห็นควร หรือไม่ควร

อนญุาตใหป้ระกนั 

4. ผูม้ีอาํนาจสั่งอนญุาตหรือไม่

อนญุาตให ้ประกนั 

5. กรณีท่ีอนญุาต ใหอ้อก

หลกัฐานรบั หลกัประกนัและ

สญัญาประกนัคู่ฉบบัมอบให ้

นายประกนั 

6. เจา้หนา้ท่ีเสมยีนประจาํวนั

ทาํการบนัทึก ประจ าวนัเพ่ือ

ปล่อยตวั หรือไม่ปล่อยตวั 

ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนบัแต่

เวลาท่ียื่นคาํรอ้งต่อ 

พนกังานสอบสวน หรือเจา้

พนกังานตาํรวจ กรณีเหตุ

จาํเป็นไม่อาจสั่งปล่อย

ชั่วคราวไดใ้ห ้พิจารณาให้

เสรจ็สิน้ภายใน 24 ชั่วโมง 

นบัแต่ เวลาท่ียื่นคาํรอ้งขอ

ปล่อยชั่วคราว 
 

 

1. พนกังานสอบสวนไดท้าํการ

สอบสวน พิมพล์ายนิว้มือ

ผูต้อ้งหาแลว้ 

2. หลกัฐานเก่ียวกบัผูป้ระกนั

ครบถว้น 

3. หลกัฐานเก่ียวกบั

หลกัประกนัครบถว้น  

4. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ี

อาํนาจวินิจฉยั คาํรอ้งยกเวน้ 

4.1 คดีความผิดต่อ

พระมหากษัตรยิ ์พระ ราชินีรชั

ทายาท และผูส้าํเรจ็ราชการ

แทน 

 4.2 คดีความผิดความมั่นคง

ของรฐัภายใน ราชอาณาจกัร 

4.3 คดีอกุฉกรรจส์ะเทือนขวญั 

7. การคืนหลกัทรพัยท่ี์

นาํมาประกนัผูต้อ้งหา 

1. นาํหลกัฐานรบัหลกัประกนั

ตวัผูต้อ้งหา พบพนกังาน

สอบสวนหรือเจา้หนา้ท่ีธุรการ 

ทางคด ี

2. พนกังานสอบสวนหรือเจา้

หนา้ธุรการทาง คดีตรวจสอบ

และบนัทึกผลคดีถึงท่ีสดุหรือ 

บนัทึกเหตท่ีุถอนคดีได ้

3. พนกังานสอบสวนมี

ความเห็นใหถ้อน สญัญา

ประกนั 

4. เจา้หนา้ท่ีเสมยีนประจาํวนั

ลงบนัทึก ประจาํวนั และมอบ

หลกัทรพัยค์ืนใหน้าย ประกนั 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวนั

เวลาราชการนบัแต่ เวลาท่ี

ยื่นหลกัฐานประกนัตวั

ผูต้อ้งหาต่อ พนกังาน

สอบสวนภายใน 1 วนัทาํ

การนบัแต่ วนั ยื่นหลกัฐาน

ประกนัตวัผูต้อ้งหาต่อ 

พนกังานสอบสวนภายใน  

1วนั 

1. หลกัทรพัยท่ี์เก็บรกัษาอยู่ท่ี

สถานีตาํรวจ 

2. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ีอ 

านาจวินิจฉยัคืน  หลกัทรพัย์

ประกนั 

1. หลกัทรพัยไ์ม่ไดเ้ก็บรกัษาอยู่

ท่ีสถานีตาํรวจ  

2. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ี

อาํนาจวินิจฉยั คืนหลกัประกนั 



8. การตรวจสอบสภาพ

รถในคดจีราจร 

1. พนกังานสอบสวนท าบนัทึก

ส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2. นาํรถไปตรวจสภาพท่ีกอง

บงัคบั การจราจรหรือ

ผูช้าํนาญการอ่ืน แตต่อ้ง 

สอบสวนใหป้รากฏความรู้

ความชาํนาญในเร่ืองนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณี

ศาลมีค าพิพากษา หรือ

คาํสั่งถงึท่ีสดุไม่รบิหรือ

พนกังานอยัการ แจง้ให้

คืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 

และเอกสารท่ี เก่ียวขอ้ง พบ

พนกังานสอบสวน 

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ

หลกัฐาน และพิจารณามี

ความเห็นเสนอผูม้ีอาํนาจสั่ง 

คืนของกลาง 

3. ลงบนัทึกประจาํวนัคืนของ

กลางและลง ลายมือชื่อรบัใน

สมดุบญัชียดึ และรกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจง้ความ

คืบหนา้ของคด 

- พนกังานสอบสวนแจง้เป็น

หนงัสือถึง ผูเ้สียหาย 
 

 

ภายใน 1 เดือนจนกวา่การ

สอบสวนจะเสรจ็สิน้ 

 

11. การแจง้ใหญ้าติหรือ

บคุคลท่ีผูต้อ้งหา 

ไวว้างใจทราบการจบักมุ

เมื่อผูถ้กูจบัรอ้งขอ 

- เจา้พนกังานตาํรวจผูค้วบคมุ

ผูต้อ้งหาเป็นผู ้แจง้หรือ

ประสานงานตาํรวจทอ้งท่ี ท่ี

ญาติ หรือบคุคลท่ีผูต้อ้งหา

ไวว้างใจมีภมูิลาํเนาอยู่ เป็นผู้

แจง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


